FACULDADE DE CIENCIAS EDUCACIONAIS DE CAPIM GROSSO
Recredenciada pela portaria MEC: N2 508, de 19 de julho de 2022.
‘ C‘ Rua Floresta, Lot. das Mangueiras, Bairro: Planaltino, Capim Grosso/BA, CEP:

44695000. Atendimento: 0800 900 02 03.

Portaria n°® 06/2023
Dispbe sobre Regulamentacédo para pedidos de:
Trancamento, Cancelamento, Desisténcia e
Transferéncia de Instituicao.

A Diretora Geral da Faculdade Capim Grosso-FCG, no uso de suas atribuicdes tendo
em vista 0 Planejamento Financeiro da Instituicio e o cumprimento das normas
regimentais no que se refere a Trancamento de Matricula, Cancelamento e
Transferéncia de Instituicdo e Desisténcia, RESOLVE:

Art. 1° - Os pedidos de Trancamento de Matricula, Cancelamento e Transferéncia de
Instituicdo somente poder&o ser realizados no periodo determinado pelo Calendario
Académico da FCG.

Art. 2° - Para solicitagdo de Trancamento de Matricula, Transferéncia de Instituicdo
faz-se necessario a efetivacdo da Matricula Académica do estudante para o semestre
que iniciara.

Art. 3° - PEDIDO DE TRANCAMENTO DE MATRICULA:

» N&o ha trancamento no 1° semestre letivo do curso;

= O prazo maximo de Trancamento de matricula ndo pode ultrapassar a metade do
tempo minimo de duracéo do curso;

» O Pedido de abertura de matricula depois do prazo maximo de trancamento
(metade do tempo do curso), desobriga a Instituicdo de receber o aluno de volta;

= A solicitagdo de trancamento de matricula devera ser feita por meio de
requerimento no Portal do aluno;

= Considerando a permanéncia e garantia de vaga no curso, fica o aluno com
matricula trancada, obrigado ao pagamento integral das mensalidades até a data do
protocolo do requerimento;

* Em caso de alteracdo curricular, o aluno que retorna € obrigado a adaptar-se ao
novo curriculo do curso.

Art. 5° - PEDIDO DE CANCELAMENTO DE MATRICULA, independente do periodo
que esteja o estudante, o cancelamento desvincula 0 mesmo da Instituicdo. Neste
caso, o estudante perde o direito a qualquer tipo de solicitacdo de documentacéo,
seja: Historico; ementas de disciplinas; declaracao de disciplinas cursadas; ou outros.

Art. 6° - DESISTENCIA: o estudante que desiste do curso sem formalizar o
afastamento, independente do(s) periodo(s) que tenha cursado, perde o direito a
qualquer tipo de solicitacdo de documentacao, seja: Histérico; ementas de disciplinas;
declaracéo de disciplinas cursadas; ou outros.

Paragrafo 1° - O(a) aluno(a) Desistente € responsavel por todas as parcelas do
semestre em que realizou a matricula, independentemente de ter cursado ou néo as

disciplinas ofertadas no semestre que desistiu.

Art. 7° - PEDIDO DE TRANSFERENCIA - O pedido de Transferéncia da FCG para
outra Instituicdo de Ensino Superior (IES) deverd ser realizado, dentro do prazo
definido no Calendario Académico desta Instituicdo, nas seguintes formas:
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- Com apresentacdo do Atestado de Vaga da IES gque o(a) recebera. Nesse caso, a
FCG se encarregara de enviar a Guia de Transferéncia com toda documentacao do(a)
aluno(a) diretamente para a outra IES;

- Sem atestado de vaga: o estudante devera pedir trancamento no curso e solicitar os
documentos comprobatérios de regularidade académica, incluindo o historico e as
ementas das disciplinas cursadas, a fim de que possa apresenta-los a Instituicdo que
desejar matricular-se (conforme Portaria n° 230, de 9 de marco de 2007).

Paragrafo 1° - Documentos necessarios para transferéncia: Portarias normativas do
curso e da Instituicdo; histérico escolar e ementas das disciplinas cursadas com
aprovacao;

Paragrafo 2° - A Transferéncia para a FCG poderé ocorrer mediante apresentacao de
Historico e ementas das disciplinas cursadas, assinados e carimbados pela Instituicdo
de origem;

Paragrafo 3° - O(a) aluno(a) transferido(a) podera requerer aproveitamento das
disciplinas cursadas com aprovacao, cujo deferimento seguira a recomendacao do
Regimento Interno da FCG e da Portaria interna que regulamenta o Aproveitamento
de Estudos;

Paragrafo 4° - A solicitacdo de transferéncia para outra IES sera deferida desde que
ndo haja pendéncias (financeira e na biblioteca). O estudante devera estar com as
parcelas quitadas até a data do requerimento formal e respeitado o periodo
estabelecido no calendéario académico do semestre.

Art. 3° - PROCEDIMENTOS FINANCEIROS:

Paragrafo 1° - O deferimento do pedido de Trancamento, Cancelamento ou
Transferéncia é condicionado a regularidade financeira do estudante;

Paragrafo 2° - O pedido de Trancamento, Cancelamento ou Transferéncia devera ser
realizado dentro do prazo estabelecido no calendario académico, mediante quitacéo
de eventuais parcelas até o més de competéncia do pedido formal.

Art. 8° - Os prazos para resposta dos requerimentos sao pré-definidos em tabela,
divulgada no portal do aluno.

Art. 9° - Esta portaria entra em vigor a partir desta data e revoga-se as portarias n®
001/2009; 005/2009; 009/20 e eventuais disposicdes em contrario.

Capim Grosso/BA, 01 junho de 2023.

oL
Ausingte da Silva Franca

Diretora geral



